
ZARZĄDZENIE NR 1201-PR.274/2013
BURMISTRZA GŁUCHOŁAZ

z dnia 5 grudnia 2013 r.

w sprawie powołania Komisji do dokonania przeglądu dokumentów zawierających informacje niejawne.

Na podstawie art. 6 ust. 3 oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych 
(Dz.U. Nr 182 poz. 1228) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Celem dokonania właściwego przeglądu dokumentacji niejawnej powołuję Komisję w składzie: 

1) Adam Mulik – przewodniczący, 

2) Anna Szpak – członek, 

3) Elżbieta Drewniak – członek 

4) Lucyna Szewczyk – pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

§ 2. Komisja dokona przeglądu dokumentów niejawnych zgromadzonych w Kancelarii Informacji Niejawnych 
sporządzając protokół, ustali które dokumenty kwalifikują się do dokonania zmiany lub zniesienia klauzuli tajności 
według wzoru stanowiącego załcznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 3. Przed fizycznym przekwalifikowaniem lub zniesieniem klauzuli tajności dokumentów niejawnych 
Przewodniczący Komisji przedstawi Burmistrzowi do zatwierdzenia protokół. Sprawozdanie z dokonanych 
czynności Przewodniczący Komisji przedłoży Burmistrzowi nie później niż do dnia 31.12.2013r. 

§ 4. Dokumenty, którym zniesiono klauzulę tajności należy po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na 
dokumentach oraz w dziennikach przekazać za pokwitowaniem do archiwum zakładowego. 

§ 5. Dokumenty zawierające informacje niejawne, wobec których wymagany okres ochronny jeszcze 
nie upłynął podlegają przechowywaniu w Kancelarii Materiałów Niejawnych lub u użytkownika. 

§ 6. Nadzór nad skuteczną realizacją niniejszego Zarządzenia powierzam Pełnomocnikowi ds. Ochrony 
Informacji Niejawnych w Urzędzie Miejskim w Głuchołazach. 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Burmistrz Głuchołaz

mgr Edward Szupryczyński
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 1201-PR.274/2013 

Burmistrza Głuchołaz 

z dnia 5 grudnia 2013 r. 

Wykaz dokumentów z klauzulą „………….”, 

którym minął ustawowy okres ochronny.

Lp. Nazwa dokumentu Numer pisma Dotychczasowa 
klauzula 

Klauzula po 
przeglądzie
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