Gmina Gfuchotazy tel. : 077 4092 100
ul. Rynek 15 fax:077 40 92 101
48-340 Gtuchotazy.

Numer referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego : ZP.271.2.2.2015.JSz

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
(zwane dalej IWZ)

na realizacje ustugi

pn.: ,,Ustugi wyceny nieruchomosci”

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego przez Gmine Gtuchotazy oraz dokonywania wydatkéw publicznych nie objetych
przepisami Ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Gluchotazach
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1364-PR.310/2014 Burmistrza Gluchotaz z dnia 16
kwietnia 2014r., zmienionym Zarzadzeniem Nr 1620-PR.376/2014 Burmistrza Giuchotaz z dnia 4
listopada 2014r

Zatwierdzam

wyk. Joanna Sznajder
styczen 2015



Ustugi wyceny nieruchomosci

I. ZAMAWIAJACY

Zamawiajgcym jest: Gmina Gluchotazy

= adres Zamawiajgcego: Rynek 15, 48-340 Gtuchotazy, Polska,
tel.: +48 77 4092100,

fax.: +48 77 4092101,

adres strony internetowej: www.glucholazy.pl

godziny pracy: od 7:00 do 16 :00 w poniedziatek

od 7:00 do 15:00 od wtorku do czwartku

od 7:00 do 14:00 w piatek

o NIP : 753-23-82-690

o REGON : 531412792

II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z rozdz. 3 pkt 2.4)
Regulaminu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przez Gmine Gfuchofazy oraz
dokonywania wydatkéw publicznych nie objetych przepisami Ustawy Prawo zamobwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Gfuchofazach stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr
1364-PR.310/2014 Burmistrza Gtuchotaz z dnia 16 kwietnia 2014r. zmienionym Zarzadzeniem Nr
1620-PR.376/2014 Burmistrza Gluchotaz z dnia 4 listopada 2014r

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi wyceny nieruchomosci rolnych,
nierolnych, zabudowanych, niezabudowanych, polozonych na terenie miasta
i gminy Gluchotazy w 2014 roku.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia obejmuje zatacznik nr 1 do IWZ- Szczegéfowy
wykaz przedmiotu zamowienia i zatacznik do formularza ofertowego stanowiacego
zalacznik nr 2 do IWZ - Formularz cenowy (dokument zawierajg ilosci operatow i
aktualizacji odpowiadajace biezgcym potrzebom Zamawiajacego w trakcie realizacji umowy).

Wykonanie operatu kazdorazowo poprzedzone bedzie zleceniem Zamawiajgcego..

3. Nazwy i kody stosowane we Wspoinym Stowniku Zaméwien — CPV:

70 000 000-1

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Pozadany termin wykonania zamowienia :od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2015r.

Termin wykonania poszczegdlnego operatu szacunkowego nie moze przekroczy¢ 21 dni
kalendarzowych, liczac od dnia przyjecia przez Wykonawce zlecenia.

W przypadku wykorzystania srodkow przeznaczonych na realizacje zamowienia, termin realizaciji
zamowienia zostanie skrocony do dnia wykorzystania tych srodkéw.



V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:

1. Posiadanie wiedzy i doSwiadczenia:

O zamowienie moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry speini warunek posiadania wiedzy i
doswiadczenia, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat ustugi o
charakterze i ztozonosci podobnej do przedmiotu niniejszego zamowienia tj. minimum dwie ustugi
na kwote min. 30.000,00 zt brutto kazda z podaniem ich wartosci, przedmiotu oraz dat wykonania
i odbiorcow. Kazda z ustug ma zawiera¢ wyceny: lokalu mieszkalnego, nieruchomosci
niezabudowanej oraz sporzadzenie operatu do ustalenia opfaty adiacenckiej z tytutu wzrostu
wartodci nieruchomosci w zwigzku z wybudowaniem urzgdzen infrastruktury technicznej z
podaniem daty i miejsca wykonania oraz dokument potwierdzajacy, ze ww. ustugi zostaty
wykonane nalezycie /referencje lub poswiadczenia/

2. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

O zaméwienie moze ubiegaé¢ sie Wykonawca, ktory dysponuje lub bedzie dysponowat, osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
odpowiedzialnymi za realizacje zamdwienia tj. co najmniej jedng osobg posiadajgca uprawnienia
zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci (Dziat V — Dziatalno$¢ zawodowa w dziedzinie
gospodarowania nieruchomosciami ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami);

VI. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCOW
POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WYMAGANYCH WARUNKOW(ZAWARTOSC
OFERTY):

Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zataczniki:
a. wypetniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 2 do
Wz,
b. wypetniony i podpisany formularz cenowy - stanowigcy zatacznik do Formularza
ofertowego- wer. exel.

c. oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zalacznik nr 3 do IWZ,

d. wykaz ustug potwierdzajacy spetnienie warunku okreslonego w pkt. V IWZ — Posiadanie
wiedzy i doSwiadczenia - sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
IWZ, facznie z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty nalezycie wykonane
| referencje, poswiadczenial/

e. wykaz oséb potwierdzajacy spetnienie warunku okreslonego w pkt. V IWZ - Dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia - sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 5 do IWZ,

Brak ktoreqgokolwiek z w/w dokumentéw moze skutkowaé odrzuceniem oferty.

VII. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY WARUNKOW WYMAGANYCH OD
WYKONAWCOW

W postepowaniu mogg wziaé udziat wykonawcy, ktoérzy spetniajg warunki okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz ztozg i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkdéw na podstawie ziozonych ofert i
zatgczonych dokumentéw na zasadzie ,spetnia ,, , ,hie spetnia”.

VII. ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:



a) tresc¢ oferty nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, Istotnych Warunkach
Zamowienia (IWZ) ,
b) oferta zawiera btedy i omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny.

2. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, jezeli:

a) oferta zawiera razgco niskg cene , tzn. cene niewspotmiernie niskg w stosunku do cen ofert
innych wykonawcéw w danym postepowaniu lub cene nizszg od wartosci szacunkowej
zamoéwienia ustalonej przez Zamawiajacego o co najmniej 40%. Burmistrz moze wezwaé
wykonawce do wyjasnieh razaco niskiej ceny.

b) oferta posiada braki formalne, chyba ze Wykonawca na skutek wezwania Zamawiajgcego
uzupetni oferte w zakresie wymaganym przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce, ktory wczesniej wykonywat zamowienie
dla Zamawiajacego w sposéb wadliwy lub o ktorym Zamawiajagcy powzigt wiedze, ze
wykonywat zamowienia dla innych podmiotow w sposob wadliwy, a w szczegolnosci:
¢ nie wykonat zamdéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po jego stronie,

o dostarczyt towar o niewtasciwej jakosci,

¢ nie wywigzat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

¢ wykonane zaméwienie obarczone byto wada powodujgcg koniecznos¢ poniesienia przez
Zamawiajgcego dodatkowych naktadéw finansowych,

VIII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie prowadzone z wylgczeniem przepiséw ustawy Pzp
na kazdym etapie prowadzonego postepowania bez podawania przyczyny uniewaznienia.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktéw z oferentami jest:
a) pod wzgledem przedmiotu zaméwienia
p. Przemystaw Zborowski /tel. 077 40 92 114/ p. Barbara Zemta /tel. 077 40 92 111/ —
Wydziat Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Architektury UM Gtuchotazy
b) pod wzgledem formalnym
p. Joanna Sznajder - Woydziat Planowania, Zamoéwien Publicznych i Dziatalnosci
Gospodarczej, tel. /077/ 40-92-124/

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Przygotowanie oferty

a) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem.

b) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

c) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu jedng oferte wylgcznie na catos¢
przedmiotu zamowienia.

d) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia). Oznacza to, ze jezel
z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest
tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg byé podpisane przez
wszystkie te osoby,

e) W przypadku podpisywania oferty lub innych dokumentéw zafaczonych do oferty
przez petnomocnika, to Wykonawca ma obowiazek dofaczy¢ do oferty oryginat
udzielonego pefnomocnictwa lub kopie poswiadczona notarialnie za zgodnos¢ z
oryginatem stosownego pefnomocnictwa, wystawionego przez osoby do tego
upowaznione,



)

k)

1)

m)

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, osSwiadczenia i
zalaczniki o ktérych mowa w tekscie niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg byé przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii,. Oswiadczenia
sporzadzane na podstawie wzoréw stanowiacych zafaczniki do niniejszego IWZ
musza by¢ ztozone w formie oryginatu.

Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych w
sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania
Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej oséb) podpisujacg (podpisujace) oferte
zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig
zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

w przypadku wszystkich kopii dokumentéw zatgczonych do oferty, podpisujacy oferte
zobowigzany jest poswiadczyé za zgodno$¢ kopie z adnotacjg np. ,Poswiadczam za
zgodnos$¢ z oryginatem — dnia .................... "podpis i pieczatka imienna Wykonawcy,
Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

Oferte nalezy ztozyé w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknietej kopercie
Koperta/opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane w nastepujgcy sposob:

Gmina Gtluchofazy ul. Rynek 15 48-340 Gtuchofazy, Polska

Oferta w postepowaniu na:

»Ustugi wyceny nieruchomosci”
Nie otwiera¢ przed dniem: 22.01.2015r. do godziny 10:00

Nalez podaé¢ nazwe i adres oferenta

Oferta wspdlna

2.
a)
b)
c)

XIL.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pethomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu oraz dla zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego.

Zamawiajacy moze przed podpisaniem umowy zazgda¢ dokumentu regulujacego
wspotprace wykonawcow sktadajacych wspdlng oferte.

Wspdlnicy ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za realizacje zamodwienia.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego:

Urzad Miejski w Gtuchotazach
ul. Rynek 15

48-340 Giuchotazy

Pokdj nr 11 (sekretariat | pietro)

Do dnia 22.01.2015r. do godziny 10:00

Oferty ztozone po terminie beda zwrdcone wykonawcom bez otwierania.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Podana w ofercie cena musi byé wyrazona w ztotych polskich (PLN), z dokfadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku. Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania IWZ oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia t.j.: podatki ( w tym podatek

1.



VAT), transportu, ubezpieczenia, a w przypadku jezeli oferte sklada osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej réwniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki,
jakie zamawiajgcy zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami,
tacznie ze sktadkami wystepujgcymi po stronie zleceniodawcy (Zamawiajgcego).

Cena oferty moze by¢ tylko jedna.

Ceng oferty jest kwota ryczaltowg wymieniong w Formularzu Oferty — Zalacznik Nr 2
do IWZ, a jej sposdb obliczenia ujety jest w formularzu cenowym zatacznik do Formularza
ofertowego.

Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem
zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na
wycene zamowienia.

Wykonawca obowigzany bedzie do wystawiania poszczegdlnych faktur/rachunkéw za
realizacje przedmiotu zaméwienia, ze stawkg podatku VAT obowigzujaca na dzieh sktadania
faktury. Jezeli podatek VAT wystepuje.

W przypadku ztozenia oferty, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajgcy odrzuci oferte zawierajacag omyiki rachunkowe i btedy w obliczeniu ceny.

XIV. KRYTERIA WYBORU OFERT

—_

cena — 100%
punktacja:
a/ cena — liczona wg nastepujacego wzoru:

Cena minimalna
-------------------- x 100 pkt x waga kryterium 100%
Cena oferenta

Wynik

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba

przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktow. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktéry uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow.

Zatwierdzenia najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajacy

XV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy zawiera wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 6 do IWZ.

XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH KTORE ZOSTANA PODJETE PO WYBORZE
OFERTY A PRZED PODPISANIEM UMOWY

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcag, ktéry przediozy najkorzystniejszg oferte z punktu

widzenia kryteridow przyjetych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi odrebnym pismem.

XVII. OGLOSZENIE WYNIKOW



Zamawiajacy powiadomi wszystkich uczestnikow postepowania o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres wykonawcy

- wykonawecach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania lub ktdrych oferty zostaty
odrzucone

- uniewaznieniu postepowania

XVIII. ZAMOWIENIA UZUPEELNIAJACE.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, do 10% wartosci zaméwienia

podstawowego.

Zamawiajacy moze udzieli€ zamowienia uzupetniajgcego w okresie 3 lat od udzielenia
zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustugi, ktére beda polegaty na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamdwien.

XIX. ZALACZNIKI
Zatgczniki do IWZ:

a.
b.
c.

d.
e.

Szczegotowy wykaz przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 1 do IWZ
Formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do IWZ.

Wzdr Odwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik
nr 3 do IWZ

Wzdr wykazu ustug - zatgcznik nr 4 do IWZ

Wzér wykazu oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia —
zatacznik nr 5 do IWZ

Wzér umowy — zatacznik nr 6 do IWZ



