Zarzadzenie Nr 497-Pr.208/08
Burmistrza Gluchotaz

z dnia 15 grudnia 2008r.
w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 328-Pr.157/08 Burmistrza
Gtuchotaz z dnia 12 czerwca 2008r. oraz Zarzadzenia Nr 422-Pr. 180/08 Burmistrza
Gtuchotaz z dnia 10 wrzesnia 2008r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Gtuchotazach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie

gminnym (tj. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.
1568; z 2004r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz.
1457; z 2006r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974,
Nr 173 poz. 1218) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Woprowadza sie nastepujgce zmiany do Zarzadzenia Nr 328-Pr.157/08 Burmistrza Gtuchotaz
z dnia 12 czerwca 2008r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Gtuchotazach:

1. § 27 okreslony w zatgczniku do Zarzgdzenia Nr 328-Pr.157/08 Burmistrza Gtuchotaz
z dnia 12 czerwca 2008r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Gtuchotazach otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. zafgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 328-Pr.157/08 Burmistrza Giuchotaz z dnia 12
czerwca 2008r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Gtuchotazach otrzymuje brzmienie ustalone w zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Gtuchotazach nie ulegajg zmianie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 497-Pr.208./08
Burmistrza Gluchotaz

z dnia 15.12.2008r

§ 27

-Wydzial Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Architektury
+Symbol IRG =

Pracg Wydziatu Kieruje Naczelnik Wydziatu, a w czasie jego nieobecnosci Kierownik
Referatu ds. Gospodarki Nieruchomos$ciami i Zasobem Mieszkaniowym lub wyznaczony
pracownik.
Wydziat dzieli sie na nastepujgce komorki organizacyjne:

a) Referat ds Inwestycji, Architektury i Gospodarki Komunalnej

b) Referat ds Gospodarki Nieruchomosciami i Zasobem Mieszkaniowym
Naczelnik Wydziatu petni jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu ds. Inwestycji,
Architektury i Gospodarki Komunalne;j

Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Inwestyc;ji i Architektury nalezy:
I. W zakresie Referatu ds Inwestycji, Architektury i Gospodarki Komunalnej:

1) opiniowanie rocznych i biezacych planéw w zakresie inwestycji i remontow,

2) analizowanie potrzeb inwestycyjnych,

3) opracowywanie biezacych i rocznych planéw w zakresie remontow kapitalnych i
inwestycji, oraz programow dtugofalowych rozwoju Gminy,

4) koordynacja inwestycji,

5) udziat w przetargach na roboty i odbiorach kohcowych tych robét — we
wspotdziataniu z Wydziatem Planowania, Zamowien Publicznych i Dziatalnosci
Gospodarczej,

6) wspoétudziat w opracowaniu programu infrastruktury technicznej Gminy i nadzoér
nad ich realizacja,

7) przygotowywanie do zawarcia umow o prace projektowe, wykonawstwo i
inwestorstwo zastepcze, sprawdzanie dokumentacji projektowo —
kosztorysowej, aktualizacja wycen,

8) prowadzenie catosci spraw dokumentacyjnych i kosztorysowych, ich
ewidencjonowanie, weryfikacja i przechowywanie,

9) sprawdzanie i akceptowanie faktur i zlecen do zapfaty za roboty remontowe i
inwestycyjne,

10) prowadzenie kontroli robét inwestycyjnych i remontowych zlecanych przez
Gmineg, nadzorowanie wykonawstwa pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

11) inicjowanie i koordynacja inwestycji wspolnych, wraz z ustaleniami dotyczacymi
sposobu ich finansowania,

12) wnioskowanie i przygotowywanie propozycji ewentualnych zmian w planach
rzeczowych i finansowych,

13) udziat w okresowych przegladach stanu technicznego drog i obiektow
inzynierskich oraz nadzér nad ich prawidtowym funkcjonowaniem,

14) budowa, modernizacja i utrzymanie drég gminnych wraz z przynaleznym
oznakowaniem poziomym i pionowym oraz oswietleniem, w tym realizacja
zadan wynikajacych z ustawy o drogach publicznych,

15) nadzor nad letnim i zimowym utrzymaniem czystosci w Gminie, weryfikacja
faktur za te prace, kontrola wykonawstwa,

16) nadzor nad funkcjonowaniem oswietlenia ulicznego, weryfikacja faktur,
prowadzenie racjonalnej eksploatacji, przeprowadzanie przegladow stanu
oswietlenia ulicznego,

17) przygotowywanie projektow decyzji i dokumentdw niezbednych do jej wydania
w zakresie: decyzji o warunkach zabudowy i ustalania lokalizacji inwestycji celu
publicznego ,



18) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennych dotyczacych studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

19) realizacja zadan wynikajgcych z art. 18-20 ustawy Prawo Energetyczne, w tym
ukierunkowanych na rozwéj odnawialnych zrédet energii na terenie gminy,

20) nadzér nad zabytkami kultury materialnej, pomnikami pamieci narodowej, oraz
prowadzenie rejestrow i dokumentacii,

21) przygotowywanie projektow decyzji i dokumentdéw niezbednych do jej wydania
w zakresie: zezwoleh na ustawianie reklam, plansz i elementéw dekoracyjnych,
na terenach nalezacych do Gminy,

22) nadzér nad usuwaniem odpaddw statych i ptynnych oraz ich utylizacji,

23) nadzér nad zapewnieniem odpowiedniego stanu zieleni miejskiej, cmentarza
komunalnego, miejsc pamieci, ustug komunalnych,

24) koordynowanie wyposazenia terenéw w urzgdzenia komunalne, nadzér nad
komunalnymi obiektami ogolnodostepnymi: parki, skwery, przystanki
komunikacji, parkingi, szalety, itp.,

25) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem targowisk miejskich,

26) obstuga inwestycji prowadzonych w obiektach o$wiatowych,

27) prowadzenie postepowan dotyczacych naliczenia naleznych gminie optat
planistycznych i adiacenckich,

ll. w zakresie Referatu ds Gospodarki Nieruchomosciami i Zasobem
Mieszkaniowym:

1) prowadzenie operatu nazewnictwa ulic i numeracji porzgdkowej nieruchomosci,

2) koordynowanie gospodarki lokalami komunalnymi,

3) tworzenie zasobow gruntéw komunalnych na cele zabudowy,

4) gospodarka nieruchomosciami komunalnymi, a w szczegdlno$ci:

a) realizowanie obowigzkéw dotyczgcych gminnego zasobu nieruchomosci
okreslonych w art. 23 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z p6zniejszymi
Zmianami)

b) przygotowywanie projektow uchwat o nabyciu mienia na wkasnos¢ Gminy i
0 zbyciu mienia komunalnego,

c) zarzadzanie gruntami, ktére nie zostaty oddane w zarzad, uzytkowanie
lub wieczyste uzytkowanie, a takze powierzanie administrowania gruntami
komunalnej jednostce organizacyjnej,

d) dokonywanie zamiany gruntow,

e) przygotowywanie decyzji o przekazaniu w zarzad gruntéw komunalnych
komunalnym jednostkom organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci
prawnej,

f) przygotowywanie zezwolen Burmistrza na zawarcie umow o przekazaniu
nieruchomosci miedzy jednostkami komunalnymi nie posiadajacymi
osobowosci prawnej, bgdz umdw o nabyciu nieruchomosci,

g) przygotowywanie decyzji o: wygasnieciu prawa zarzadu, o
przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

h) przyjmowanie wnioskoéw o przejecie zbednych nieruchomosci lub ich
czesci,

i) opracowywanie projektow zarzgdzen o przeznaczeniu do sprzedazy lokali
mieszkalnych i uzytkowych,

j) ustalanie optat rocznych za grunt oraz za wykorzystanie gruntu
niezgodnie z przeznaczeniem,

k) dzierzawa gruntéw komunalnych,

5) regulowanie stanu prawnego nieruchomosci, w tym wykonywanie obowigzkéw
okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach
wieczystych prawa wtasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek
samorzadu terytorialnego,



6) prowadzenie spraw z zakresu przeksztatcenia i prywatyzacji mienia
komunalnego,

7) prowadzenie postepowania w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych i
uzytkowych oraz obiektéw mieszkalnych i uzytkowych,

8) prowadzenie postepowania w sprawie sprzedazy lub oddawania w wieczyste
uzytkowanie dziatek budowlanych pod budownictwo mieszkaniowe, handlowo —
ustugowe i rzemiesinicze,

9) przygotowanie o$wiadczen Burmistrza o wykonywaniu prawa pierwokupu,

10) prowadzenie postepowania w sprawach pozbawienia prawa uzytkowania
mienia gminnego,

11) prowadzenie postepowan dotyczacych podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci,

12) przygotowywanie wniosku o wyrazenie zgody na przeznaczenie gruntow
rolnych i lesnych na cele nierolne i nielesne,

13) zapewnienie gruntdéw pod ogrody dziatkowe,

14) przygotowywanie postepowan o udzielenie zaméwienia na zarzadzanie
gminnym zasobem mieszkaniowym,

15) kontrola i nadzér nad dziataniami remontowymi w gminnym zasobie
mieszkaniowym.



Zatqcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr497-Pr. 208./08
Burmistrza Gluchotaz
zdnia 15.12.2008r

Zestawienie ilosci etatow w Urzedzie Miejskim w

Gluchotazach
Ilos¢ etatow
I Wyszczegdlnienie Wydziatow | Zadania | Zadania .
p- . . . Uwagi
i jednostek rownorzednych | wlasne zlecone i | Razem
Gminy | powierzone

KIEROWNICTWO URZEDU

1 4 - 4
MIEJSKIEGO

P BIURO RADY MIEJSKIEJ P ) P

3 WYDZIAEL ORGANIZACYINO— 12i% ) 12i%
PRAWNY

4 | WYDZIAL FINANSOWO— BUDZETOWY 20i% - 20i%

5 | WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH - 5i% 5i%
WYDZIAE GOSPODARKI

6 | KOMUNALNEJ, INWESTYCIII 12 - 12
ARCHITEKTURY

7 WYDZIAEL ROLNICTWA I OCHRONY 3 ) 3
SRODOWISKA
WYDZIAL PLANOWANIA, ZAMOWIEN

8 | PUBLICZNYCH I DZIALALNOSCI 4 - 4
GOSPODARCZE]

9 WYDZzIAL PROMOCII, TURYSTYKI I 5 ) 5
SPORTU
INSPEKTORAT ZARZADZANIA

10 | KRYZYSOWEGO, OCHRONY - 1 1
LUDNOSCI T SPRAW OBRONNYCH

11 | WYDZIAL OSWIATY 3 - 3

12 | WYDZIAL SPRAW SPOLECZNYCH 3 3 6

13 | URZAD STANU CYWILNEGO - 2 2

14 | STRAZ MIEJSKA 8 - 8

15 | KOMORKA AUDYTY 1i 13 - 1i 13
WEWNETRZNEGO

16 WYDZIAL PLANOWANIA ROZWOJU 1 3 ) 3
POZYSKIWANIA FUNDUSZY
PEENOMOCNIK DS. OCHRONY

17 ) - V)
INFORMACII NIEJAWNYCH

18 PEENOMOCNIK BURMISTRZA DS. ) ) )
SYSTEMU ZARZADZANIA JAKOSCIA
RAZEM 81i5/6 11i12 93i1/3




