Zarzadzenie Nr 513-Pr. 214/09
Burmistrza Glucholaz
z dnia 08 stycznia 2009r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 328-Pr.157/08 Burmistrza
Gluchotaz z dnia 12 czerwca 2008r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Gluchotazach, zmienionego Zarzadzeniami:

- Nr 422-Pr. 180/08 Burmistrza Gluchotaz z dnia 10 wrzes$nia 2008r.;

— Nr 497-Pr.208/08 Burmistrza Gluchotaz z dnia 15 grudnia 2008r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005r. Nr 172 poz.
1441, Nr 175 poz. 1457; z 2006r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007r. Nr 48 poz.
327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; z 2008r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458)

zarzadzam, conastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 328-Pr.157/08 Burmistrza Gluchotaz z dnia 12 czerwca 2008r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gluchotazach,
zmienionego wyzej wymienionymi Zarzadzeniami wprowadza sie nastepujace
zmiany:
1. W Rozdziale VI Zadania Wydzialéw § 25 otrzymuje brzmienie jak ponizej:

.§25
Wydziat Finansowo - Budzetowy
» Symbol FN -

Praca Wydzialu Kieruje Skarbnik Miasta, przy pomocy Zastepcy Skarbnika
i Kierownikéw Referatow.

Wrydzial dzieli sie na nastepujace komoérki organizacyjne:

a) Referat ds. Ksiegowosci Budzetowej,
b) Referat Podatkéw i Optat,
c) Referat ds. Obstugi Finansowej Placowek Oswiatowo - Wychowawczych.

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo - Budzetowego nalezy:

1) opracowywanie projektu budzetu Gminy,

2)  opracowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej dotyczacych budzetu gminy,
podatkéw i optat lokalnych oraz innych spraw finansowych,

3) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji z wykorzystania Srodkow
budzetowych, wnioskowanie w sprawach zmian budzetu,

4)  kontrola przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,
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wymiar, pobdér podatkéw i optat lokalnych oraz innych naleznosci
budzetowych,

przygotowywanie decyzji w sprawie udzielania ulg, umorzer zalegtosci
podatkowych, rozkladanie na raty lub odraczanie terminéw platnosci
zobowiazan pienieznych,

prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci budzetowej, pozabudzetowej,
podatkéw i optat lokalnych,

windykacja naleznosci budzetowych,

obstuga finansowo - ksiegowa Urzedu Miejskiego,
wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,
realizacja wydatkoéw budzetowych,

sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz sprawozdan
z wykonania budzetu,

wspotpraca z Regionalng Izba Obrachunkowa, Urzedem Skarbowym,
Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,

wspoélpraca z bankami prowadzacymi obstuge finansowa gminy,
nadzor i kontrola finansowa nad podlegtymi jednostkami organizacyjnymi,
przeprowadzanie dziatarh kontrolnych na zlecenie Burmistrza,

nadzoér i kontrola nad poborem przez inkasentéw oplaty targowej, od
posiadania pséw oraz podatkéw rolnego, lesnego i podatku od nieruchomosci,

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym;

dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
prowadzenie obstugi kasowej Urzedu,

prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiegowej  placowek  o$wiatowo-
wychowawczych gminy Gluchotazy,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zlobka Miejskiego w Gluchotazach,

skltadanie okresowych pisemnych informacji i sprawozdann z prowadzonych
prac,

wspoéldziatanie z zawodowymi jednostkami kontrolnymi w zakresie zaleceri
udzielonych przez Burmistrza,

wspotpraca z Wydziatami Urzedu i jednostkami podleglymi Gminie w zakresie
prawidlowoséci realizacji Statutu Gminy, Regulaminu Organizacyjnego, oraz
aktow prawnych, wnioskowanie Kierownictwu Urzedu konieczno$ci zmian
organizacyjnych, regulaminowych, itp.”.
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2. Zalaczniki Nr 2 i 2a - Zestawienie ilosci etatow w Urzedzie Miejskim
w Gtluchotazach ulegaja zmianie i stanowiag integralng cze$¢ do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gluchotazach
nie ulegaja zmianie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zestawienie
iloci etatéow w Urzedzie Miejskim w Gluchotazach

Zatgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 513-Pr.214/09
Burmistrza Gtuchotaz
z dnia 08.01.2009r.

Ilosé etatéw

Lp. Wyszczegolnienie Wydziatéw Zadania | Zadania Uwagi
i jednostek réwnorzednych wilasne | zleconei Razem
Gminy | powierzone
1. | KIEROWNICTWO URZEDU MIEJSKIEGO 4 - 4
2. | BIURO RADY MIEJSKIE] 2 - 2
3. | WYDZIAL. ORGANIZACYJNO- PRAWNY 12i1/2 -1 12i1/2
4. | WYDzZIAL. FINANSOWO- BUDZETOWY 21i1/2 -1 21i1/2
5. | WYDzZIAL SPRAW OBYWATELSKICH - 4i1/2| 4i1/2
6. | WYDZzIAE GOSPODARKI KOMUNALNE],
INWESTYCJI I ARCHITEKTURY 12 - 12
7. | WYDZIAL. ROLNICTWA I OCHRONY
SRODOWISKA 3 - 3
8. | WYDZIAEL PLANOWANIA, ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH 1 DZIAEALNOSCI
GOSPODARCZE] 4 - 4
9. | WYDZIAL. PROMOCJI, TURYSTYKI
I SPORTU 5 - 5
10. | INSPEKTORAT Z ARZADZANIA
KRYZYSOWEGO, OCHRONY 1 1
LUDNOSCI T SPRAW OBRONNYCH
11. | WYDZzZIAE. OSWIATY 3 - 3
12. | WYDZIAL SPRAW SPOLECZNYCH 3 3 6
13. | URZAD STANU CYWILNEGO - 2 2
14. | STRAZ MIEJSKA 8 - 8
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15. | KOMORKA AUDYTU WEWNETRZNEGO 1i1/3 -1 1i1/3
16. | WYDZIAL. PLANOWANIA ROZWOJU

1 POZYSKIWANIA FUNDUSZY 3 - 3
17. | PEENOMOCNIK DS. OCHRONY

INFORMAC]I NIEJAWNYCH 1/2 - 1/2
18. | PEENOMOCNIK BURMISTRZA DS. SYSTEMU

ZARZADZANIA JAKOSCIA - - -

RAZEM:| 8215/6 10i1/2| 93i1/3
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