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POSTANOWIENIA SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

1 ZAMAWIAJACY
Gmina Gluchotazy reprezentowana przez Burmistrza Ghlucholaz z siedziba: Urzad Miejski
w Gluchotazach ul. Rynek 15, 48-340 Gluchotazy

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,
z pozn. zm.) zwana w dalszej czgsci ,,ustawa”. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej
SIWZ, stosuje sig przepisy wspomniangj ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia sa: czynno$ci bankowe zwigzane z obsluga bankowa budzetu
Gminy Glucholazy i jednostek organizacyjnych: Urzedu Miejskiego w Glucholazach,
Osrodka Pomocy Spolecznej w Gluchotazach (OPS), Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Glucholazach (GOSiR) oraz Zlobka Miejskiego w Glucholazach.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegolnoSci:

a) otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezacych i pomocniczych,

b) dokonywanie przelewow bankowych (w formie elektronicznej i papierowej),

¢) przyjmowanie wplat gotdwkowych,

d) dokonywanie wyptat gotowkowych,

e) udzielanie kredytu odnawialnego w rachunku biezacym budzetu gminy w trakcie roku
budzetowego,

f) mozliwo$¢ lokowania wolnych $§rodkow na lokatach terminowych oraz lokatach typu Overnight

3. Liczba rachunkow niezbednych do prowadzenia obstugi bankowej:

a) Gmina Glucholazy — 30, szt., z tego:

- jeden rachunek podstawowy (biezacy) budzetu Gminy
- dwadzie$cia dziewig¢ rachunkoéw pomocniczych,

b) Osrodek Pomocy Spolecznej w Gluchotazach — 4 szt., z tego:
- jeden rachunek podstawowy OPS-u
- trzy rachunki pomocnicze

¢) Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Gluchotazach — 3 szt. z tego:
- jeden rachunek podstawowy GOSiR-u
- dwa rachunki pomocnicze

d) Zlobek Miejski w Glucholazach — 2 szt., z tego :

- jeden rachunek podstawowy Ztobka Miejskiego
- jeden rachunek pomocniczy

Wymienione wyzej rachunki nalezy otworzy¢ bezptatnie (39 szt.) w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Otwieranie i zamykanie rachunkéw bankowych bez pobierania prowizji i optat.
Zamawiajacy zastrzega, iz moze otworzy¢ mniej rachunkéw bankowych niz wskazano w SIWZ.

4. Umowy na obstuge bankowa w zakresie swoich rachunkow zawierane beda odrgbnie przez Gming
Ghuchotazy, Osrodek Pomocy Spotecznej w Gluchotazach, Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji
w Gluchotazach i Ztobek Miejski w Gtuchotazach.

5. Okres, na ktory, bedzie zawarta umowa na czynno$ci bankowe zwiazane z obstuge bankowa
budzetu gminy: 36 miesigcy (z zastrzezeniem: nie wczesniej niz od 01.02.2013 r.).

6. Ze wzgledu na codzienna gotdwkowa obstuge Zamawiajacego w przetargu moga uczestniczy¢
Banki posiadajace oddziat w Gluchotazach
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Bank prowadzacy obsluge bankowa - zobowiazany jest do udzielenia na wniosek Gminy
Ghuchotazy kredytu w rachunku biezacym na nastepujacych warunkach:

kredyt ma charakter odnawialny,

kwota kredytu — do 3.000.000 zi, jednak nie wigcej niz kwota zapisana w uchwale budzetowe;j
na rok, w ktorym obowiazywa¢ bedzie umowa kredytowa,

kredyt zostanie udzielony na podstawie umowy kredytowej,

zabezpieczenie kredytu — weksel in blanko wraz z deklaracja wekslowa,

wszelkie dokumenty zwiazane z obsluga bankowa w tym dokumenty kredytowe zostana
podpisane przez Burmistrza Gluchotaz i opatrzone kontrasygnata Skarbnika,

kredyt w rachunku biezacym bedzie uruchamiany w kazdym roku budzetowym na wniosek
Gminy Ghluchotazy na podstawie upowaznienia zawartego w budzecie gminy na dany rok
budzetowy. Termin sptaty kredytu do 31 grudnia kazdego roku obowiazywania umowy.

w 2013 roku umowa kredytu zostanie podpisana w dniu podpisania umow na prowadzenie
rachunkéw bankowych,

staty dostep do kredytu w rachunku biezacym w okresie obowiazywania umowy kredytu bez
koniecznosci sktadania dodatkowego wniosku,

Gmina Gluchotazy nie przewiduje ponoszenia innych kosztow kredytu poza jego
oprocentowaniem,

oprocentowanie kredytow w rachunku biezacym begdzie zmienne oparte o stawke WIBOR 1M
powigkszona o stala marz¢ Banku (marza banku stala w okresie obowiazywania umowy
na obstuge bankowa gminy). Ustala si¢ miesigczny okres odsetkowy. Pierwszy dzien kazdego
miesiaca jest dniem zmiany oprocentowania kredytu na dany miesiac. Stawke¢ WIBOR 1M na
dany okres odsetkowy ustala si¢ na zasadach przyjetych przez bank sktadajacy oferte na obstuge
budzetu Gminy. W umowie kredytu zostanie okreslony dzien roboczy, z ktorego bedzie pochodzi¢
stawka WIBOR 1M do wyliczenia oprocentowania kredytu.

odsetki od kredytu naliczane sa od kwoty wykorzystanego kredytu.

kazdorazowo przed zawarciem umowy o kredyt w rachunku biezacym Zamawiajacy okresli
wysokos$¢ kredytu, jaka winna zosta¢ zapisana w zawieranej umowie kredytowej, z zastrzezeniem,
iz kwota kredytu nie moze przekroczy¢ wartosci zapisanej w Uchwale budzetowej obowiazujacej
w danym roku budzetowym,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wysokosci kredytu w rachunku biezacym w trakcie
roku budzetowego na zasadzie aneksu do zawartej umowy kredytowej, z zastrzezeniem, iz kwota
kredytu nie moze przekroczy¢ warto$ci zapisanej w Uchwale budzetowej obowiazujacej w danym
roku budzetowym.

Przelewy zewngtrze realizowane przez Bank zaré6wno w formie elektronicznej beda typu
»ELIXIR”.

Dostep do biezacych wpltywow zasilajacych rachunek bankowy bez oplat i prowizji bankowych
(wyptaty i1 przelewy ze srodkow, ktore wptyngly na rachunek w danym dniu).

Lokowanie wolnych srodkéw — Bank prowadzacy obstuge stworzy mozliwo$¢ lokowania
wolnych srodkéw znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, w postaci lokat terminowych, lokat
typu Overnight. Szczegétowe warunki lokowania §rodkow zostang ustalone z bankiem, z ktérym
zostanie podpisana umowa na obstugg bankowa.

Bank prowadzacy obstuge zobowiazany jest zapewni¢ obstuge gotowkowa Zamawiajacego:
podjecia gotowki z rachunkow bankowych — 2 razy w tygodniu — (wtorek i czwartek) — od 9.00 do
11.00.

wplaty gotowki na rachunki bankowe — codziennie w godz. od 14.00 do 16.00.

wplaty gotowki w formie zamknigtej — raz w tygodniu w godzinach od 12.00 do 14.00
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sporadycznego zwigkszenia w tygodniu krotnosci podjgcia
gotowki z banku (w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach)

Bank prowadzacy obstuge bankowa zobowiazany jest do bezptatnego dostarczenia programow do
elektronicznej obslugi rachunkow (ustuga ,,HOME BANKING”) dla kazdej jednostki objetej
przetargiem. Bank zobowiazany jest do bezptatnego zainstalowania oprogramowania, bezptatnego
szkolenia pracownikéw wskazanych przez Zamawiajacego. Oprogramowanie do elektronicznej
obstugi rachunkow powinno zosta¢ uruchomione w ciagu 5 dni roboczych od dnia podpisania
umowy.
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Bank zobowiazany jest dostarczy¢ profesjonalne oprogramowanie charakteryzujace si¢ wysokim
poziomem bezpieczenstwa oraz tatwoscia obstugi duzej ilosci przelewow (rozwiazanie dla firm).
Bank dostarczy oprogramowanie do elektronicznej obstugi rachunkéw dajace mozliwo$¢:

w przypadku Urzgdu Miejskiego w Gluchotazach — wykonanie od 2.500 —5.000 przelewow
miesigcznie 1 taczng obstuge do 39 rachunkéw bankowych

w przypadku OPS-u , GOSiR-u i Ztobka Miejskiego - wykonanie od 200 do 1.000 przelewow
miesigcznie i taczna obstugg do 9 rachunkéw bankowych.

12.1. Programy do elektronicznej obstugi rachunkéw (ustuga typu ,, HOME BANKING”) musza
spelniaé nastepujace warunki:
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udostepnienie programu umozliwiajacego dokonywanie droga elektroniczna nizej

wymienionych czynnoSci:

— sktadanie polecen przelewow ze wszystkich rachunkow wiasnych,

— dostep do biezacych wplywdéw na rachunki bez optat i prowizji bankowych (wyptaty
i przelewy ze $rodkow, ktore wptynety na rachunek w danym dniu),

— biezacy dostep do informacji o stanie realizacji przelewow oraz stanu srodkéw na rachunkach
bankowych,

— mozliwos¢ zakladania lokat terminowych oraz lokatach typu Overnight

— udostgpnienie historii rachunkoéw bankowych,

— dostgp do wyciagdéw z rachunkéw bankowych oraz mozliwos¢ ich wydrukowania,

— mozliwos¢ wydrukowania potwierdzenia przelewu,

— dwustopniowy poziom zatwierdzania przelewow do wyptaty (ksiggowy + kierownik
jednostki),

— mozliwos$¢ ustawienia poziomu dostgpu i uprawnien dla réznych uzytkownikow programu,

— mozliwos¢ ustalenia dziennego limitu kwotowego dokonywanych operacji bankowych
(przelewow dokonanych z rachunku bankowego),

— mozliwos¢ ustalenia kwotowego limitu jednego przelewu.

— zbiorcze podpisywanie grupy przelewow,

— zamawiajacy dopuszcza w przypadku OPS-u , GOSiR-u i Ztobka Miejskiego mozliwosé
zastosowania wersji programu, w ktorym dostgp do programu realizowany jest za pomoca
hasta, natomiast wykonywanie niektérych operacji wymaga uzycia tokena lub smskodu.
W przypadku =zastosowania takiego rozwiazania musi zosta¢ zachowany proces
dwustopniowego poziomu zatwierdzenia przelewow do realizacji (ksiggowy + kierownik
jednostki). Zamawiajacy zastrzega, iz w wypadku zastosowania tego rozwiazania nie
przewiduje ponoszenia innych kosztow i optat bankowych za korzystanie z tych programow
poza miesi¢czng optata abonamentowa.

w zakresie bezpieczenstwa

— dostep wszystkich uzytkownikow do programu uzyskany na podstawie ,,hasta”,

— wykonanie niektorych operacji w programie wymagajace dodatkowego zabezpieczenie w
postaci uzywania karty procesorowej wraz z kodem ,,PIN” (w szczegdlnosci: podpisywanie
przelewow bankowych, wysytanie przelewow do realizacji w banku) w przypadku OPS-u ,
GOSiR-u i Ztobka Miejskiego Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é uzycia tokenu lub
smskodu.

program do obslugi elektronicznej Urzedu Miejskiego w Glucholazach musi zawieraé

funkcje importu danych zewnetrznych, ktéry umeozliwi import gotowych przelewow

bankowych generowanych przez programy ,Swiadczenia Rodzinne” i ,Fundusz

Alimentacyjny” Firmy Sygnity S.A. oddz. w Krakowie, Al. Pokoju 78, 31-564 Krakow

(jednorazowy import od 1.500 do 2.500 przelewéw) oraz ,,Place Optivum” Firmy Vulcan

sp. z 0.0. Kazimierska 15, 51-657 Wroclaw

rozwigzanie dostarczone do Urzedu Miejskiego w Gluchotazach musi uwzglednia¢ fakt,

ze elektroniczna obstuga rachunkéw bankowych odbywaé si¢ begdzie na komputerach, ktore nie

posiadaja napedow zewngtrznych typu: FDD1,44; CD-ROM; DVD,

Kategoria Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 66 10 00 00-1, 66 11 00 00-4

INFORMACJA NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA I MOZLIWOSCI SKEADANIA



OFERT CZESCIOWYCH ORAZ MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

L Oferta musi obejmowaé cato$¢ zamowienia, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czg$ciowych.

2. Oferty czesciowe jako sprzeczne z SIWZ zostang odrzucone.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

V.INFORMACJA NA TEMAT PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIEN UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupehniajacych (zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Prawo zamowien publicznych) do 50 % wartosci zamowienia podstawowego.

VII. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY
ZAWRZE UMOWE RAMOWA

Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postgpowaniu zawarcia Umowy ramowe;.

VII. INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postgpowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
VIII. INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTOW W POSTEPOWANIU

Koszty udziatu w postepowaniu, a w szczegdlnosci koszty sporzadzenia oferty, pokrywa Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu (za wyjatkiem zaistnienia
sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4 ustawy).

IX. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKEADANIA JEDNEJ OFERTY, PRZEZ
DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW ORAZ UCZESTNICTWA INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zamdéwienia (mozliwo$¢ sktadania jednej
oferty, przez dwa lub wiecej podmioty np. konsorcjum firm, spétke cywilna), pod warunkiem,
ze taka oferta bedzie spetnia¢ nastgpujace wymagania:

a)  Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie musza ustanowi¢ pelmomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki wynika z
dotaczonej do oferty umowy spotki badz wszyscy wspolnicy podpisza oferte;

b)  Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedloza wraz z oferta stosowne petnomocnictwo -
zgodnie z rozdz. XI pkt 4.2 1 4.3 SIWZ - Inne oswiadczenia i dokumenty (nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z
dolaczonej do oferty umowy spdiki badz wszyscy wspolnicy podpisza oferte);

Uwaga: pelnomocnictwo, o ktorym mowa powyzej (lit. a i b) moze wynika¢ albo z dokumentu

pod takg sama nazwa, albo z umowy konsorcjum.

¢) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowiazywala wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie (przez kazdego z wykonawcow lub petnomocnika);

d) Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia powinien ztozy¢
dokumenty wymienione w rozdziale XI w pkt 1.1.1 1 1.2.1 SIWZ oraz o$wiadczenie z art. 22
ust. 1 ustawy. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia jednego wspélnego oswiadczenia z art. 22
ust. 1 ustawy -Prawo zamoéwien publicznych, pod warunkiem, iz oSwiadczenie to zostanie
podpisane w imieniu wszystkich podmiotow wystepujacych wspolnie lub przez wszystkie
podmioty skladajace oferte wspdlna;

e)  Wspdlnie Wykonawcy tworzacy jeden podmiot moga ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdz.
XIpkt 1.1.2. SIWZ.

Wspélne zlozenie dokumentéw, o ktérym mowa, prowadzi¢ ma do udowodnienia spelnia-
nia warunkow udzialu w postepowaniu, postawionych w SIWZ (wystarczajace bedzie,
jezeli dokumenty te zlozy tylko jeden z Wykonawcéw wspolnie skladajacych oferte, o ile
potwierdza¢ to bedzie spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu postawionych w




SIWZ);
f)  wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylacznie z Wykonawca wystepujacym jako
pelnomocnik pozostatych (petnomocnik/lider konsorcjum)

2. Zamawiajacy dopuszcza w postepowaniu uczestnictwo innych podmiotéw. Wykonawca, ktory
zamierza wykonywaé¢ zamowienie przy udziale innych podmiotéw, musi wyraznie w ofercie
wskaza¢, jaka czg$¢/zakres zamowienia (rodzaj pracy) wykonywac bedzie w jego imieniu inny
podmiot. Nalezy wypehi¢ odpowiednio zalacznik nr 1 - formularz oferty. W przypadku, gdy
Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia przy udziale innych podmiotéw, nalezy
wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca
zostawi ten punkt formularza nie wypetiony (puste pole), Zamawiajacy uzna, iz zamowienie
zostanie wykonanie sitami wtasnymi, bez udziatu innych podmiotow.

X. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
36 miesigcy (z zastrzezeniem: nie wczesniej niz od 01.02.2013 r.).

XI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW; INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I
DOKUMENTACH, JAKIE MUSZA DOLACZYC DO OFERTY WYKONAWCY

1. W przetargu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktérzy speliaja warunki z art. 22 ust. 1
ustawy Pzp (nalezy w tym zakresie ztozy¢ stosowne o§wiadczenie, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
SIWZ).

1.1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamowienie publiczne musza spetnia¢ nizej wymienione warunki
udzialu w postgpowaniu:
1.1.1. posiadanie uprawnien do wykonywania dzialalno$ci — posiadanie przez Wykonawce
zezwolenia na utworzenie i rozpoczecie przez Bank dziatalno$ci wynikajacej z ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe(t. jedn. Dz.U. z 2012 r. poz. 1376, z pdzn.zm.) —
dotyczy bankow utworzonych po 1 stycznia 1998 r (zezwolenia uprawniajace
do wykonywania czynnosci bankowych).

Wykonawca musi przedtozy¢:

- zezwolenie na utworzenie i rozpoczecie przez Bank dziatalno$ci wynikajacej z ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe(t. jedn. Dz.U. z 2012 r. poz. 1376, z pdzn.zm.) —
dotyczy bankow utworzonych po 1 stycznia 1998 r (zezwolenia uprawniajace do
wykonywania czynnosci bankowych).

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie, ww. dokument
musi by¢ ztozony przez kazdego wykonawcg.

1.1.2. dysponowanie potencjatem technicznym tj. posiadanie oddzialu banku w Gtuchotazach.
Wykonawca musi przedtozy¢:
- o$wiadczenie o posiadaniu oddziatu banku na terenie miasta Gluchotazy, wraz z informacja
o podstawie dysponowania.
W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujacych wspodlnie, ww. dokument
wykonawcy moga spehic tacznie.

1.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o zamowienie
publiczne w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24 ust.1. ustawy Pzp Zamawiajacy zada:
1.2.1. os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem o$wiadczenia stanowigcym Zatacznik nr 3
do SIWZ

1.2.2. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy Pzp,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do o0so6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp



W przypadku sktadania oferty przez wykonawcoéw wystepujacych wspolnie, ww. dokument musi by¢
ztozony przez kazdego wykonawce.

Dla Wykonawcoéw majacych siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast
dokumentu okreslonego w niniejszym ppkt zastosowanie maja przepisy § 4 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

2. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na potencjale technicznym innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow w zakresie
rozdz. XI pkt 1.1.2.

Jezeli wykonawca wykazujac spelnianie warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te beda braty udzial w realizacji czgsci zamdOwienia, zamawiajacy zada od wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ppkt 1.2.1-1.2.2.
niniejszego rozdziatu.

3. Ocena spelniania warunkéw dokonywana bgdzie w systemie 0 - 1 (zero - jedynkowym tj. spetnia -
nie spetnia). Z tre$ci zataczonych do oferty dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, ze wyzej
wymienione warunki wykonawca spetnit. Nie spetnienie chociazby jednego z postawionych warunkow
udziatu w postepowaniu, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postegpowania.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetnial warunki og6lne i szczegdétowe okreslone w rozdz. XI
Siwz.

4. Inne oswiadczenia i dokumenty, ktére nalezy przedlozy¢ wraz z oferta:

4.1. Formularz Ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do

niniejszej SIWZ.

4.2. Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie za
moéwienia publicznego. W przypadku podmiotow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie,
pelnomocnictwo takie moze wynika¢ z dolaczonej do oferty umowy konsorcjum Ilub umowy
spotki cywilne;j.

4.3. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢é w oryginale badz kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem notarialnie.

Uwaga: Wykonawcy moga sktada¢ wszystkie wykazy, informacje czy o$wiadczenia takze na
wiasnych drukach, pod warunkiem, Zze bgda one opracowane wedtug schematu drukéw zalaczonych
do niniejszej specyfikacji (zataczniki nr 1-4 do SIWZ).

XII. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

L Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy oraz
Wykonawcy maja obowiazek przekazywaé wylacznie na piSmie lub faksem, badz e-mailem
(adres Zamawiajacego, nr faksu, e-mail podany zostal w oznaczeniu Zamawiajgcego na stronie
tytutowej SIWZ) z dopiskiem: ,,Obstuga bankowa” .

2. AW mme]szym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja pisemnie. Osw1adczen1a wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomoca teleksu, telefaksu Iub drogq elektromcznac uwaza si¢ za
ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostata
niezwlocznie potwierdzona w formie jakiej zostata przekazana ..



Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje o ktorych mowa powyzej uwaza si¢ za
whniesione w terminie, gdy doszly one do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogl on zapoznaé
sie z ich trescia.

3. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej badz o uniewaznieniu postgpowania
Zamawiajacy zamieszcza dodatkowo na stronie internetowe] stanowiacej Biuletyn Informacji
Publicznej Zamawiajacego.

XIII. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SPECYFIKACJI
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (DALEJ: SIWZ LUB SPECYFIKACJI)

L Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien chyba, Zze prosba o wyjasnienic Specyfikacji wplynegta
do Zamawiajacego na mniej niz 2 dni przed terminem skladania ofert - pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie siwz wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2 Majac na uwadze rozdz. XIII pkt 1 siwz Zamawiajacy przesle treS¢ wyjasnien wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania.
3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wplynat po

uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w rozdz. XIII pkt 1 siwz, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

4. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do sktadania ofert, Zama-
wiajacy moze zmieni¢ tre$¢ dokumentow sktadajacych sie na SIWZ. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego zmiana stanie sie czeScig Specyfikacji. Zostanie ona doreczona wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje i bedzie dla nich wiazaca.

5. Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie zamierza zwolywaé zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

6.  Tres¢ niniejszej SIWZ oraz wszelkie jej zmiany, jak tez wyjasnienia i odpowiedzi na pytania co
do tresci SIWZ zamieszczona jest na stronie internetowej Zamawiajacego .

XIV. OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI
Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania:
1. w zakresie przedmiotu zamowienia —
Roman Zimoch tel. 077 4092162
Piotr Wierzbicki tel. 077 40 92 163
3. w sprawach dotyczacych procedury zamdwien publicznych —
Joanna Sokotowska tel.077/40 92125
Mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z wyznaczonymi osobami:
pon. — czw. w godzinach od 07.00 do 15.00, pt. w godzinach 08.00-14.00

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwiazania oferta wynosi: 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z
uplywem terminu sktadania ofert. Dzien ten jest 1 (pierwszym) dniem terminu zwiazania oferta.

XVII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.  Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedlug takiego samego schematu,
stanowiacego zalacznik nr 1 do SIWZ.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

2.1.  Spis wszystkich zataczonych dokumentow (spis tresci) - zalecane, nie wymagane.

2.2. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ.

2.3. Dokumenty dolaczone do oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (uwaga! - przez osobg/y
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy) - z  zastrzezeniem dokumentu



2.4.

4.1.
4.2.
43.

44.

45.

8.1.

8.2.

wyszczegolnionego w pkt 4.4. niniejszego rozdziatu SIWZ.
Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami (dokumentami i o$wiadczeniami) stanowi jedna
cato$¢. Zaleca sig, aby wszystkie strony byty ze soba potaczone w sposdb uniemozliwiajacy ich
samoczynna dekompletacj¢ (np. zszyte, spigte, zbindowane itp.).
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona na piSmie, w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, nalezy sktada¢ wraz z tlumaczeniem po$wiadczonym przez
Wykonawce (przez osobg/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy).
Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
Wszystkie zataczniki do oferty stanowiace oswiadczenie Wykonawcy, musza by¢é rowniez
podpisane przez osobg/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie/pelnomocnictwo do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentéow za
zgodnos$¢ z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentdéw zalaczonych przez Wykonawce. Upowaznienie/pelnomocnictwo
winno by¢ dolaczone w oryginale, lub w postaci kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginalem notarialnie.
Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ parafowane przez
osobeg/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
Zaleca sig, aby =zapisane strony oferty, wraz z dotaczonymi do niej dokumentami i
oswiadczeniami byly ponumerowane oraz parafowane przez osobg/y upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez
Wykonawce, parafa na tej stronie nie jest juz wymagana.
Wykonawca powinien zamie$ci¢ ofert¢ wraz z pozostalymi dokumentami o$wiadczeniami w
jednej kopercie opisanej w nastgpujacy sposob:
powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego, na adres podany na wstepie specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, opisana: ,,Oferta do przetargu nieograniczonego na:
»Obsluga bankowa budzetu Gminy Glucholazy” - Nie otwiera¢ przed 04 stycznia
2013 r. godz. 10:00”
Na kopercie (paczce) oprocz opisu nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozona przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed
uptywem terminu do skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej jak wyzej w pkt. 6. Koperta dodatkowo musi by¢
oznaczona okresleniami: ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.
Ztozona oferta wraz z zalacznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co,
do ktorych Wykonawca skladajac oferte zastrzegl (w odniesieniu do tych informacji), Ze nie
moga by¢ one udostgpniane.
Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsicbiorstwa, winny by¢ one zgrupowane i stanowic
oddzielna cze$¢ oferty, opisana w nastepujacy sposob: ,.tajemnice przedsigbiorstwa — tylko
do wgladu przez Zamawiajgcego”.
Po otwarciu ztozonych ofert, Wykonawca, ktory bedzie chcial skorzysta¢ z jawnosci
dokumentacji z postgpowania, w tym ofert, musi wystapi¢ w tej sprawie do Zamawiajacego z
wnioskiem.

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Przez ceng oferty nalezy rozumie¢ kwotg, jaka zamawiajacy zaplaci wybranemu wykonawcy w

okresie obowiazywania umowy za czynnos$ci bankowe zwiazane z obsluga bankowa budzetu

gminy, w zakresie opisanym w rozdz. III niniejszej specyfikacji (do oferty wykonawca ztozy

wypelniena kalulacje kosztow catkowitych obstugi bankowej w wers;ji tabelarycznej)

Zamawiajacy, stosownie do tresci art. 87 ust. 2 u.p.z.p., poprawi w ofercie:

- Oczywiste omylki pisarskie,

- Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,



- Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
3. Zamawiajacy zawiadomi wykonawcg o poprawieniu oferty .
Wykonawca jest zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, w terminie 3 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia, o ktorym mowa w poprzednim zdaniu, o zgodzie badZz odmowie
zgody na dokonane przez Zamawiajacego poprawienie oferty. W przypadku nie wyrazenia przez
wykonawcg zgody na poprawienie, jego oferta zostanie odrzucona.

XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Ghuchotazach przy ul. Rynek 15 , pokoj
nr 11 (sekretariat) nie pdzniej niz do dnia 04 stycznia 2013 r. do godz. 10.00.

2 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym w pkt. 1 niniejszego
rozdziatu, zostanga zwrocone Wykonawcom nieotwarte.
3. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 04 stycznia 2013 r. o godzinie

10.30 w pokoju nr 16 (Wydziat Zamoéwien Publicznych) w siedzibie Zamawiajacego.

2. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA 1 OCENY OFERT

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamowienia.

3. Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajacy poda (odczyta) imi¢ i nazwisko, nazwe
(firmg) oraz adres (siedzibg) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji oraz warunkow
platnosci zawartych w ofercie.

4, W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek
Zamawiajacy przeSle mu wszystkie informacje, o ktorych mowa w pkt. 2 1 3 niniejszego
rozdziatu.

5. W toku badania ofert Zamawiajacy sprawdzi, czy poszczegdlni Wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania, na podstawie, art. 24 ustawy.

5.1. W przypadku, gdy Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania, ztozona przez niego oferta
nie jest rozpatrywana. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego z postgpowania, uznaje sig¢ za
odrzucona.

6. Zamawiajacy sprawdzi takze, czy Wykonawcy, ktorzy nie zostali wykluczeni, ztozyli
odpowiednie oferty.

6.1. Z zastrzezeniem wyjatkOw przewidzianych w ustawie Oferta niezgodna z ustawa Prawo
zamowien publicznych lub sprzeczna z trescia SIWZ podlega odrzuceniu. Zamawiajacy odrzuci
rozpatrywang ofertg, takze w innych przypadkach, okreslonych w art. 89 ustawy.

7. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wyko-
nawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

8 Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omyltki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostanie poprawiona.

9. W przypadku, gdy ztozona zostanie mniej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, przetarg
zostanie uniewazniony. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie takze w innych przypadkach,
okreslonych w ustawie w art. 93 ust. 1.

10. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory ztozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu, i
ktoéra zostanie uznana za najkorzystniejsza (uzyska najwigksza liczbg punktow przyznanych we-
dlug kryteriow wyboru oferty okreslonych w niniejszej SIWZ).

11.  Zamawiajacy powiadomi o wynikach przetargu przesylajac zawiadomienie wszystkim

Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie informacji o wyborze oferty

najkorzystniejszej w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie (tablica ogltoszen znajduje si¢ na

parterze siedziby Zamawiajacego ) a takze na stronie internetowej pod nastgpujacym adresem
www.glucholazy.pl

11.1. Zawiadomienie o wyniku przetargu przesylane do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zawiera
informacje o:
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wyborze najkorzystniejszej oferty (nazwa i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano; uzasadnienie jej wyboru; nazwy (firmy), siedziby 1 adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania
ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczna punktacje);

wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, wraz z podaniem uzasadnienia
faktycznego i prawnego;

wykonawcach, ktorzy =zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zaméwienia, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

11.2.  Informacja przestana Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, dodatkowo zawierata bedzie
informacj¢ okreslajaca miejsce i termin zawarcia umowy.

XX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
1. Tryb oceny ofert
. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
Oferty rozpatrywane beda w 2 etapach:
I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i1 kompletnos$ci oferty
IT etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej
W II etapie rozpatrywane bgda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztoZzone przez
wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu.
2. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy wybierze oferte, w ktorej catkowite koszty obstugi bankowej sa najnizsze.
Ztozone oferty beda oceniane wg nastgpujacego wzoru:

Ocena ofert

Ip. | opis kryterium kryteria formula oceny ofert
oceny
ofert
Kmin
1 | Kkoszt calkowity obslugi bankowej — | 100 % K= ccccemoeeeees X 100 x 100%
zgodnie z zalacznikiem K,

gdzie:

» K., — najnizszy koszt obstugi bankowej ze wszystkich ztozonych ofert (w zt),

» K, —koszt obstugi bankowej badanej oferty (w z}),

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo$¢ punktow tj.: 100 pkt., pozostatym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢

punktow.

XXIL INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI ROZLICZANIA SIE W WALUTACH

OBCYCH

Zamawiajacy bedzie rozliczal si¢ z Wykonawca wytacznie z uwzglgdnieniem waluty polskiej.

XXIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge, zgodnie z warunkami zawartymi w SIWZ, ustugg
pod nazwa: ,,Czynnosci bankowe zwigzane z obstuga bankowa budzetu Gminy Gluchotazy i
jednostek organizacyjnych: Urzedu Miegjskiego w Gluchotazach, Osrodka Pomocy Spotecznej w
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10.

Ghuchotazach (OPS), Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gluchotazach (GOSiR) oraz
Ztobka Miejskiego w Ghuchotazach”
W okresie realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie:

— otwieral i prowadzit rachunki na rzecz Gminy i jej jednostek organizacyjnych na

podstawie wniosku danej jednostki,
— udzielat kredytu w rachunku biezacym na pokrycie przejsciowego deficytu
budzetowego, na wniosek Gminy

— prowadzit bankowe rozliczenia pieni¢zne w ramach zawartych poszczegolnych umow
na warunkach okre§lonych w SIWZ i zlozonej ofercie Wykonawcy, oraz na warunkach
szczegdtowo okreslonych w poszczegélnych umowach dotyczacych otwierania i prowadzenia
rachunkéw bankowych/umoéw kredytu w rachunku biezacym zawieranych wedlug wzorow
stosowanych przez Wykonawce. Tre$¢ zawieranych umoéw na poszczegoélne produkty bankowe
bedzie zgodna z SIWZ oraz zlozona oferta Wykonawcy.
Umowy na poszczegodlne produkty bankowe, o ktérych mowa w pkt 2 beda zawierane na wniosek
Gminy 1 jej poszczegdlnych jednostek organizacyjnych w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.
Wszystkie koszty zwigzane z obstuga wszystkich posiadanych rachunkéw bankowych przez
Gming i jej poszczegodlne jednostki organizacyjne bgda obciaza¢ rachunek podstawowy (biezacy)
kazdej z wymienionych wcze$niej jednostek.
Okres na ktory, bedzie zawarta umowa na obstugg bankowa: 36 miesigcy (z zastrzezeniem: nie
wczesniej niz od 01.02.2013 r.).
Rozwiazane umowy moze nastapi¢ z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia
przez kazda ze stron.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje si¢ ogolnie obowiazujace przepisy
prawa, a w szczegolnosci Prawo zamowien publicznych, Prawo bankowe i Kodeks cywilny.
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku wystapienia trudno$ci z interpretacja umowy Zamawiajacy i Wykonawca beda
positkowac si¢ postanowieniami oferty i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Wiasciwym do rozstrzygnigcia sporow w zakresie umowy jest Sad Powszechny wlasciwy z
uwagi na siedzib¢ Zamawiajacego

Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana przez Zamawiajacego, jako najkorzystniejsza
zobowiazany bedzie do przedlozenia wzoru umowy obejmujacej zapisy niniejszego rozdziatu pkt 10
SIwWZ.

2. O migjscu i terminie zawarcia umowy, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w pismie informujacym o wyniku postgpowania.

3. W przypadku wniesienia odwotania, az do jego ostatecznego rozstrzygnigcia, Zamawiajacy
wstrzyma podpisanie umowy.

4. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia, przed podpisaniem umowy nalezy przedtozy¢ umowg
regulujaca wspodlprace tych podmiotow (umowa konsorcjum).

XXIV. ZMIANY UMOWY

1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania
nieistotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w n/w przypadkach:

1) Zmiany sposobu spelienia $wiadczenia na skutek zmian spowodowanych nastgpujacymi
okolicznosciami: konieczno$¢ usunigcia bledow lub wprowadzenia zmian w przedmiocie
zamowienia.

2) Pozostale rodzaje zmian spowodowane nastgpujacymi okoliczno$ciami:

a) w wypadku zmian podmiotowych po stronie Wykonawcy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa,
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b) w przypadku wyniknigcia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie,
ktérych nie mozna usuna¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez strony

c¢) w przypadku wystapienia zmian powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wpltyw na realizacj¢ umowy

d) w wypadku wszystkich zamian obicktywnie ocenianych, jako korzystne dla Zamawiajacego
w sytuacji nieprzewidzianej i niezawinionej przez strony, ktorej wystapienia strony nie mogty
przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci

e) w przypadku wystapienia sity wyzszej.

Forma zmian: aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1 Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych przyshuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane wspomniang wyzej ustawa.

2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, srodki ochrony prawnej wobec czynnosci podjetych
przez Zamawiajacego, przystuguja rowniez organizacjom zrzeszajacym Wykonawcow
wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony prawne;j,
prowadzona przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

3. Zasady, terminy oraz sposob korzystania ze Srodkow ochrony prawnej szczegdétowo reguluja
przepisy dziatu 2 ustawy — Srodki ochrony prawnej (art. 180 — 198 ustawy Pzp).

XXVL INNE PODMIOTY BIORACE UDZIAL W REALIZACJI CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czg$ci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom (innym podmiotom).
2. Wskazanie niniejszego powierzenia nastapi w Formularzu Oferty, przy czym nalezy pamigtaé,

ze Partner sktadajacy ofert¢ wspdlna nie jest podwykonawcg (tut. innym podmiotem).

XXVII . Dost¢pne materialy potrzebne do oceny sytuacji finansowej Gminy Glucholazy
1.  uchwaty Rady Miejskiej o udzieleniu absolutorium za lata 2010 1 2011 — w zaltaczeniu,

2. statut Gminy Gtuchotazy — znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Ghuchotazy w zaktadce ,,Statut Gminy”

statut GOSiR-u ,OPS-u i Ztobka Miejskiego — w zataczeniu,

sprawozdania kwartalne — na dzien 31 grudnia 2010r. i 2011r. oraz sprawozdania za
3 kwartat 2012r.,

sprawozdania z wykonania budzetu gminy - za lata 2010, 2011 i 1 pétrocze 2012r.,

opinia RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu - za lata 20101 2011,

wieloletnig prognoze finansowa wraz z prognoza zadluzenia gminy na dzien 31 grudnia 2012,
projekt budzet gminy i wieloletniej prognozy finansowej na rok 2013.

B

AR

Dokumenty wymienione w pkt. 4-8 znajduja si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Gluchotazy w zaktadce ,,Budzet Gminy i sprawozdania”
Powyzsze materialy sg integralng czesScia SIWZ

XXVIII.Zalaczniki :

1.Wzor Formularza oferty wraz z kalulacja kosztow catkowitych obstugi bankowej w wersji
tabelarycznej— zatacznik Nr 1

2. Wzor o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 u.pzp — zalacznik nr 2

3. Wzbr o$wiadczenia z art. 24 ust.1 u.pzpz, zatacznik Nr 3

4. Kalkulacja kosztow obstugi bankowej — zatacznik nr 4
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Zatacznik do SIWZ nr 1

FOFMULARZ OFERTY
(WZOR)

(piecze¢ wykonawcy)

Dane dotyczqce Wykonawcy:
L A e

1. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie 1 nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Zamawiajacy: Gmina Gtluchotazy reprezentowana przez Burmistrza Gluchotaz z siedziba: Urzad
Miejski w Gluchotazach ul. Rynek 15, 48-340 Gtuchotazy

L.

1. Nawiazujac do ogloszonego postgpowania w trybie przetargu nicograniczonego na :

»Czynnos$ci bankowe zwiazane z obsluga bankowa budzetu Gminy Glucholazy i jednostek
organizacyjnych: Urzedu Miejskiego w Glucholazach, Os$rodka Pomocy Spolecznej w
Glucholazach (OPS), Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Glucholazach (GOSiR) oraz
Zlobka Miejskiego w Glucholazach”, o§wiadczamy:

1) Oferujemy wykonanie ustugi, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia
i Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamowienia (jak nizej) za ceng (w zataczeniu kalkulacja kosztow
catkowitych obstugi bankowej w wersji tabelarycznej):

Y (0] 01 (-
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II. Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)
L.

a)

otwarcie 1 prowadzenie rachunkéw biezacych i pomocniczych,

dokonywanie przelewow bankowych (w formie elektronicznej i papierowe;j),

przyjmowanie wptat gotowkowych,

dokonywanie wyplat gotéwkowych,

udzielanie kredytu odnawialnego w rachunku biezacym budzetu gminy w trakcie roku
budzetowego,

mozliwo$¢ lokowania wolnych srodkow na lokatach terminowych oraz lokatach typu Overnight
Liczba rachunkow niezbednych do prowadzenia obstugi bankowe;:

Gmina Ghluchotazy — 30, szt., z tego:

- jeden rachunek podstawowy (biezacy) budzetu Gminy
- dwadzie$cia dziewig¢ rachunkoéw pomocniczych,

b)

Osrodek Pomocy Spotecznej w Gluchotazach — 4 szt., z tego:

- jeden rachunek podstawowy OPS-u
- trzy rachunki pomocnicze

¢)

Gminny Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Gluchotazach — 3 szt. z tego:

- jeden rachunek podstawowy GOSiR-u
- dwa rachunki pomocnicze

d)

Ztobek Miejski w Gluchotazach — 2 szt., z tego :

- jeden rachunek podstawowy Ztobka Miejskiego
- jeden rachunek pomocniczy

Wymienione wyzej rachunki nalezy otworzy¢ bezptatnie (39 szt.) w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Otwieranie i zamykanie rachunkow bankowych bez pobierania prowizji i optat.
Zamawiajacy zastrzega, iz moze otworzy¢ mniej rachunkéw bankowych niz wskazano w SIWZ.

2.

a)
b)

¢)
e)

g)
h)

Umowy na obstuge bankowa w zakresie swoich rachunkdéw zawierane beda odrebnie przez Gming
Ghuchotazy, Osrodek Pomocy Spotecznej w Gluchotazach, Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji
w Ghuchotazach i Ztobek Miejski w Gtuchotazach.

Okres, na ktory, bedzie zawarta umowa na czynno$ci bankowe zwiazane z obstuge bankowa
budzetu gminy: 36 miesigcy (z zastrzezeniem: nie wczesniej niz od 01.02.2013 r.).

Ze wzgledu na codzienna gotdéwkowa obstuge Zamawiajacego w przetargu moga uczestniczyc
Banki posiadajace oddziat w Gluchotazach lub Banki, ktére utworza swoj oddziat po podpisaniu
umowy z Zamawiajacym w terminie nie dluzszym niz 30 dni od daty podpisania umowy
o0 obstuge bankowa.

Bank prowadzacy obsluge bankowa - zobowiazany jest do udzielenia na wniosek Gminy
Ghuchotazy kredytu w rachunku biezacym na nastepujacych warunkach:

kredyt ma charakter odnawialny,

kwota kredytu — do 3.000.000 zi, jednak nie wigcej niz kwota zapisana w uchwale budzetowe;j
na rok, w ktorym obowiazywa¢ bedzie umowa kredytowa,

kredyt zostanie udzielony na podstawie umowy kredytowej,

zabezpieczenie kredytu — weksel in blanko wraz z deklaracja wekslowa,

wszelkie dokumenty zwiazane z obstuga bankowa w tym dokumenty kredytowe zostana
podpisane przez Burmistrza Gluchotaz i opatrzone kontrasygnata Skarbnika,

kredyt w rachunku biezacym bedzie uruchamiany w kazdym roku budzetowym na wniosek
Gminy Ghluchotazy na podstawie upowaznienia zawartego w budzecie gminy na dany rok
budzetowy. Termin sptaty kredytu do 31 grudnia kazdego roku obowiazywania umowy.

w 2013 roku umowa kredytu zostanie podpisana w dniu podpisania umow na prowadzenie
rachunkéw bankowych,

staly dostep do kredytu w rachunku biezacym w okresie obowiazywania umowy kredytu bez
koniecznosci sktadania dodatkowego wniosku,
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i)

k)
D

a)
c)

10.

a)
b)

Gmina Gluchotazy nie przewiduje ponoszenia innych kosztow kredytu poza jego
oprocentowaniem,

oprocentowanie kredytow w rachunku biezacym begdzie zmienne oparte o stawke WIBOR 1M
powickszona o stala marze Banku (marza banku stala w okresie obowiazywania umowy
na obstuge bankowa gminy). Ustala si¢ miesigczny okres odsetkowy. Pierwszy dzien kazdego
miesiaca jest dniem zmiany oprocentowania kredytu na dany miesiac. Stawk¢ WIBOR 1M na
dany okres odsetkowy ustala si¢ na zasadach przyjetych przez bank sktadajacy ofert¢ na obstuge
budzetu Gminy. W umowie kredytu zostanie okreslony dzien roboczy, z ktorego bedzie pochodzic¢
stawka WIBOR 1M do wyliczenia oprocentowania kredytu.

odsetki od kredytu naliczane sa od kwoty wykorzystanego kredytu.

kazdorazowo przed zawarciem umowy o kredyt w rachunku biezacym Zamawiajacy okresli
wysoko$¢ kredytu, jaka winna zosta¢ zapisana w zawieranej umowie kredytowej, z zastrzezeniem,
iz kwota kredytu nie moze przekroczy¢ wartosci zapisanej w Uchwale budzetowej obowiazujacej
w danym roku budzetowym,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wysokosci kredytu w rachunku biezacym w trakcie
roku budzetowego na zasadzie aneksu do zawartej umowy kredytowej, z zastrzezeniem, iz kwota
kredytu nie moze przekroczy¢ wartosci zapisanej w Uchwale budzetowej obowiazujacej w danym
roku budzetowym.

Przelewy zewngtrze realizowane przez Bank zaréwno w formie elektronicznej beda typu
»ELIXIR”.

Dostgp do biezacych wptywow zasilajacych rachunek bankowy bez optat i prowizji bankowych
(wyplaty 1 przelewy ze $rodkdw, ktore wptynely na rachunek w danym dniu).

Lokowanie wolnych §rodkéw — Bank prowadzacy obstuge stworzy mozliwo$¢ lokowania wolnych
srodkéw znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, w postaci lokat terminowych, lokat typu
Overnight. Szczegotowe warunki lokowania srodkdow zostana ustalone z bankiem, z ktorym
zostanie podpisana umowa na obstuge bankowa.

Bank prowadzacy obstugg zobowiazany jest zapewni¢ obstuge gotdowkowa Zamawiajacego:
podjecia gotowki z rachunkow bankowych — 2 razy w tygodniu (wtorek i czwartek) — 9.00-11.00.
wplaty gotowki na rachunki bankowe — codziennie w godz. od 14.00 do 16.00.

wplaty gotowki w formie zamknigtej — raz w tygodniu w godzinach od 12.00 do 14.00
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sporadycznego zwigkszenia w tygodniu krotnosci podjgcia
gotowki z banku (w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach)

Bank prowadzacy obstuge bankowa zobowiazany jest do bezptatnego dostarczenia programow do
elektronicznej obslugi rachunkow (ustuga ,,HOME BANKING”) dla kazdej jednostki objetej
przetargiem. Bank zobowiazany jest do bezptatnego zainstalowania oprogramowania, bezptatnego
szkolenia pracownikéw wskazanych przez Zamawiajacego. Oprogramowanie do elektronicznej
obstugi rachunkéw powinno zosta¢ uruchomione w ciagu 5 dni roboczych od dnia podpisania
umowy.

Bank zobowiazany jest dostarczy¢ profesjonalne oprogramowanie charakteryzujace si¢ wysokim
poziomem bezpieczenstwa oraz tatwoscia obstugi duzej ilosci przelewow (rozwiazanie dla firm).
Bank dostarczy oprogramowanie do elektronicznej obstugi rachunkow dajace mozliwos$¢:

w przypadku Urzgdu Miejskiego w Gluchotazach — wykonanie od 2.500 —5.000 przelewow
miesigcznie i1 taczna obstuge do 39 rachunkéw bankowych

w przypadku OPS-u , GOSiR-u i Ztobka Miejskiego - wykonanie od 200 do 1.000 przelewow
miesigcznie i taczna obstugg do 9 rachunkéw bankowych.

12.1. Programy do elektronicznej obstugi rachunkow (ustuga typu ,,HOME BANKING”) musza
spetia¢ nastepujace warunki:
a) udostgpnienie programu umozliwiajacego dokonywanie droga elektroniczna nizej wymienionych

czynnoSci:

— sktadanie polecen przelewow ze wszystkich rachunkow wiasnych,

— dostep do biezacych wplywéw na rachunki bez optat i prowizji bankowych (wyptaty
i przelewy ze §rodkow, ktore wptynety na rachunek w danym dniu),

— biezacy dostep do informacji o stanie realizacji przelewow oraz stanu srodkéw na rachunkach
bankowych,

— mozliwosé¢ zakladania lokat terminowych oraz lokatach typu Overnight
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b)

d)

— udostgpnienie historii rachunkéw bankowych,

— dostgp do wyciagdéw z rachunkéw bankowych oraz mozliwos¢ ich wydrukowania,

— mozliwos¢ wydrukowania potwierdzenia przelewu,

— dwustopniowy poziom zatwierdzania przelewow do wyptaty (ksiggowy + kierownik
jednostki),

— mozliwos$¢ ustawienia poziomu dostgpu i uprawnien dla réznych uzytkownikow programu,

— mozliwos¢ ustalenia dziennego limitu kwotowego dokonywanych operacji bankowych
(przelewow dokonanych z rachunku bankowego),

— mozliwos¢ ustalenia kwotowego limitu jednego przelewu.

— zbiorcze podpisywanie grupy przelewow,

— zamawiajacy dopuszcza w przypadku OPS-u , GOSiR-u i Ztobka Miejskiego mozliwosé
zastosowania wersji programu, w ktorym dostgp do programu realizowany jest za pomoca
hasta, natomiast wykonywanie niektérych operacji wymaga uzycia tokena lub smskodu.
W przypadku zastosowania takiego rozwiazania musi zosta¢ zachowany proces
dwustopniowego poziomu zatwierdzenia przelewow do realizacji (ksiggowy + kierownik
jednostki). Zamawiajacy zastrzega, iz w wypadku zastosowania tego rozwiazania nie
przewiduje ponoszenia innych kosztow i optat bankowych za korzystanie z tych programow
poza miesi¢czng optata abonamentowa.

w zakresie bezpieczenstwa

— dostep wszystkich uzytkownikow do programu uzyskany na podstawie ,,hasta”,

— wykonanie niektorych operacji w programie wymagajace dodatkowego zabezpieczenie w
postaci uzywania karty procesorowej wraz z kodem ,,PIN” (w szczegdlnosci: podpisywanie
przelewow bankowych, wysytanie przelewow do realizacji w banku) w przypadku OPS-u ,
GOSiR-u i Ztobka Miejskiego Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é uzycia tokenu lub
smskodu.

program do obstugi elektronicznej Urzedu Miejskiego w Gluchotazach musi zawiera¢ funkcje

importu danych zewnegtrznych, ktoéry umozliwi import gotowych przelewéw bankowych

generowanych przez programy ,.Swiadczenia Rodzinne” i ,Fundusz Alimentacyjny” Firmy

Sygnity S.A. oddz. w Krakowie, Al. Pokoju 78, 31-564 Krakow (jednorazowy import od 1.500 do

2.500 przelewow) oraz ,Place Optivum” Firmy Vulcan

sp. z 0.0. Kazimierska 15, 51-657 Wroctaw

rozwigzanie dostarczone do Urzedu Miejskiego w Gluchotazach musi uwzglednia¢ fakt,

ze elektroniczna obstuga rachunkow bankowych odbywaé si¢ bedzie na komputerach, ktore nie

posiadaja napedow zewngtrznych typu: FDD1,44; CD-ROM; DVD.

Jednocze$nie oSwiadczamy, Ze:

D)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

oferujemy termin wykonania niniejszego zamdwienia zgodnie z treScig SIWZ

uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ, tj. 30 dni od terminu
sktadania ofert.

akceptuje(emy) bez zastrzezen istotne postanowienia umowy przedstawione w SIWZ,

w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejsza umowe zobowiazuje(emy) sie
zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostana wskazane przez Zamawiajacego,

sktadam(y) niniejsza ofert¢ we wilasnym imieniu/jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamowienia (niepotrzebne skreslié),

nie uczestnicze(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie zlozonej w celu udzielenie
niniejszego zamowienia,

na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.), Zadne z informacji zawartych w ofercie
nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji / wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwiazku z niniejszym nie
moga by¢ one udostepniane, w szczegolnosci innym uczestnikom postgpowania (niepotrzebne
skreslic)
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Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji Strony w ofercie
(wyrazone cyfra)
od do

11) nie zamierzam(y) powierza¢é do podwykonania zadnej czgsci niniejszego zamodwienia
podwykonawcom / nastgpujace czeSci niniejszego zamowienia zamierzam(y) powierzy¢
podwykonawcom (niepotrzebne skreslic):

Lp. Nazwa cz¢séci zamdwienia

bl el o

Do niniejszej oferty zataczamy:

(podpisy osob uprawnionych
do reprezentowania
Wykonawcy wraz z pieczatkami
imiennymi )
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Zalacznik nr 2

wzor oSwiadczenia wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych wart. 22 ust. 1 pkt 1-4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.):

Dotyczy postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Czynnos$ci bankowe zwiazane z obsluga bankowa budzetu Gminy Glucholazy i jednostek
organizacyjnych: Urzedu Miejskiego w Glucholazach, OS$rodka Pomocy Spolecznej w
Glucholazach (OPS), Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Glucholazach (GOSiR) oraz
Zlobka Miejskiego w Glucholazach”

ZAMAWIAJACY:
[nazwa i adres Zamawiajqcego]

WYKONAWCA:

Stosownie do treéci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.):

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Speliam(y) warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamowieniem, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2. Posiadam(y) niezbedna wiedze i doswiadczenie,

3. Dysponuje(y) odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,

4. Znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego
zamoOwienia.

PODPISY:

(podpis i piecze¢ imienna osoby/osdb
wlasciwej/ ych do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3
wzor oSwiadczenia wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759, z p6Zn. zm.):

Dotyczy postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Czynnosci bankowe zwiazane z obsluga bankowa budzetu Gminy Glucholazy i jednostek
organizacyjnych: Urzedu Miejskiego w Glucholazach, OS$rodka Pomocy Spolecznej w
Glucholazach (OPS), Gminnego OSrodka Sportu i Rekreacji w Glucholazach (GOSiR) oraz
Zlobka Miejskiego w Glucholazach”

ZAMAWIAJACY:
[nazwa i adres Zamawiajqcego]

WYKONAWCA:

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia na podstawie
przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.):

PODPISY:

(podpis i piecze¢ imienna osoby/oséb
wlasciwej/ ych do reprezentowania
Wykonawcy)
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