Zalacznik nr 1 — Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: ZP.271.4.2014.1Sz

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie kompleksowej obstugi pocztowej w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek oraz ich
ewentualnych zwrotdw na potrzeby Urzedu Miejskiego w Gtuchotazach.

2. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej.

3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesytki do 2000g

(Gabaryt Ai B):

a) Zwykte ekonomiczne — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) Zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

c) Polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) Polecone priorytetowe — przesyltki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

e) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki najszybszej
kategorii przyjete za pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym i zagranicznym.

g) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

—  MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90x140mm,

- MAXIMUM - zadem z wymiardw nie moze przekroczy¢: szeroko$¢ 230mm, diugosc
325mm, wysokos$¢ 20mm,

h) Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

—  MINIMUM - jeZeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza 230mm, dtugos$¢ 325mm, wysokosc¢
20mm,

- MAXIMUM - suma szerokosci, dtugosci i wysokosci nie moze przekroczy¢ 900mm przy
czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600mm, a w przypadku przesytki w formie
rulonu — 1040mm, stanowigcych sume dtugosci i podwdjnej Srednicy, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900mm.

i) Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjq +/- 2mm.

4. Przez paczki rozumie sie paczki:

a) Ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) Priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) Gabaryt A to paczki i wymiarach:

-~ Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm,

— Maximum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dtugo$¢ 600mm, szerokos¢ 500mm,
wysoko$¢ 300mm,

d) Gabaryt B to paczki o wymiarach:

—  Minimum — jeZeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600mm, szeroko$¢ 500mm,
wysoko$¢ 300mm,

— Maximum — suma dugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos$¢ — 3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.

5. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do Urzedu Miejskiego w Gluchotazach ul.Rynek 15,

48-340 Gluchotazy IIp pokoj 11 - Sekretariat w godzinach od 9.00 do 12.00 w dni
robocze tj. od poniedziatku do pigtku.
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Przesytki wychodzace dostarczane beda do znajdujacej sie na terenie miasta Gluchotazy placowki
Wykonawcy wskazanej w umowie, przez pracownika Zamawiajgcego w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku do godziny 15.00.

Przesytki listowne nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedq przez Wykonawce do

kazdego miejsca w kraju i za granica. Paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda

przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicq objgtego Porozumieniem ze

Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy

wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okresSlajac rodzaj

przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruk (pieczatki) okreslajacej
petng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania ich

zestawien wg zatwierdzonych i ustalonych z Wykonawcg wzordw drukdéw pocztowej ksigzki

nadawczej i zestawien ilosSciowo-wartosciowych przesytek zwyktych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

rozumie¢ nalezy:

a) Dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwéch egzemplarzach , z ktoérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) Dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowo-warto$ciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone w dwoch egzemplarzach, ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzeniem nadania danej partii przesytek.

Wykonawca potwierdza na kopii zestawien i pocztowej ksigzki nadawczej Zamawiajacego fakt

nadania danej partii przesytek poprzez czytelny podpis i naniesienie pieczeci stempla pocztowego

zawierajacego: nazwe Wykonawcy i date przyjecia.

Zamawiajacy odpowiedzialny jest za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Do nadawania przesytek uzywane beda opakowania. Waga przesytki okreSlana bedzie w stanie

zamknietym.

Jezeli przesyiki listowe oraz paczki wymagaja specjalnego, odrebnego oznakowania lub

opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie

wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich

dostarczenia przez Zamawianego do placowki Wykonawcy, jesli nie bedzie zastrzezen do

dostarczonych przesytek.

Wykonawca bedzie zwracat do Zamawiajacego :

a) Ewentualne zwroty przesytek niedoreczonych - niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia jako przesytki niebedace przesytkami najszybszej kategorii, jednak nie pozniej niz
w ciggu 3 dni po dniu, w ktorym uptywa termin odbioru przesytki awizowanej,

b) Zwrotne potwierdzenia odbioru przesyiki pokwitowane przed adresata - niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia
doreczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”

stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesyiki na zasadach okreslonych w ustawie z

dnia 14.06.1960r. (Dz.U. z 2013r. poz. 267.)— Kodeks postepowania administracyjnego.

Wykonawcy bedzie doreczat przesytki zgodnie z zapisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23

listopada 2012r. (Dz.U. z 2012, poz. 1529) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks

Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267).

W razie niemozliwosci doreczenia pisma w sposdb wskazany wyzej:

a) Wykonawca przechowuje pismo przez okres czternastu dni w swojej placowce.

b) W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia Zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni
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roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym
terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie tj. adresat otrzymuje tacznie dwa awiza. Po
uptywie odbioru, przesytka jest zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.
c) Odbierajacy potwierdza doreczone mu pisma swoim czytelnym podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezyte odszkodowanie i
roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z 23.11.2012r. (Dz.U. 2012.1529).
Szacowana ilos¢ przesytek roznych rodzajow zostata wskazana w Formularzu asortymentowo-
cenowym stanowigcym zatacznik do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywista ilos¢ przesytek
bedzie wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moze rézni¢ sie od ilosci podanych w
Formularzu asortymentowo-cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci
przesytek okreslonej w formularzu asortymentowo-cenowym.



