Zalacznik nr 7 — Istotne postanowienia umowy

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego ZP.271.4.2014.1Sz

Swiadczenie kompleksowej obstugi pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Gluchotazach na okres 3 lat

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie zawarta
umowa pomiedzy zamawiajacym a Wykonawca. Zamawiajacy wymaga aby w tresci umowy znalazly
sie zapisy okreslone w niniejszym Zataczniku i zobowigzania wynikajace ze ztozonej oferty.

1. Ustugi pocztowe, ktore sg przedmiotem zamdwienia bedq realizowane na zasadach okresSlonych
w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. . Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012. poz. 1529)

b) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz.
1795, z pdzn. zm.);

c) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie warunkow wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34, z pdzn. zm.);

d) miedzynarodowych przepisach pocztowych.

e)  Swiatowa Konwencja Pocztowa - Protokdt Koncowy - Bukareszt 2004 (Dz. U. Nr 206 poz. 1495 z
dnia 31 sierpnia 2007 roku);

f) Miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona w
dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206., poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U.
z 2007 r., Nr 108. poz. 744);

g)  Regulaminu dotyczacego paczek pocztowych - sporzadzonego w Bernie 28 stycznia 2005 roku (
Dz. U. 2007 Nr 108, poz. 745).
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Umowa zostanie zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty w przetargu
nieograniczonym pod nazwg ,Swiadczenie kompleksowej obstugi pocztowej w obrocie krajowym i



zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Gluchotazach na okres 3 lat” zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn.
zm.).

2. Przedmiot umowy

1. Przedmiot umowy obejmuje $wiadczenie kompleksowej obstugi pocztowej w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Gtuchotazach: ul. Rynek 15, 48-340 Gtuchotazy.

2. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica.

3. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do Urzedu Miejskiego w Gluchotazach ul. Rynek 15, 48-
340 Gtuchotazy IIp pokdj 11 - Sekretariat w godzinach od 9.00 do 12.00 w dni robocze tj. od
poniedziatku do piatku.

4. Przesytki wychodzace dostarczane bedg do znajdujacej sie na terenie miasta Gtuchotazy placowki
Wykonawcy wskazanej w umowie, przez pracownika Zamawiajacego w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku do godziny 15.00 za pokwitowaniem odbioru na zestawieniach pocztowych.

5. Swiadczenie kompleksowej obstugi pocztowej odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia (stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ), ofercie
ztozonej przez Wykonawce.

6. Integralng czescig umowy jest specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia w zakresie opisu
przedmiotu zamdwienia, formularzu oferty oraz formularzu asortymentowo-cenowym.

7. Do obstugi Zamawiajacego wyznaczone zostaly przez Wykonawce nastepujace placowki
Swiadczace kompleksowg obstuge pocztowg mieszCzace Si€: W ccvcvcveveceeieeeereenea, przy

3. Obowiazki stron

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) Nadawania przesytek we wskazanej w pkt. 2 ppkt. 7 Istotnych postanowiern umowy placéwce
Wykonawcy w dniach od poniedziatku do piatku do godziny 15.00.

b) Adresowania, opakowania i oznakowania przesytek pocztowych ( z wytaczeniem przesytek z
zadeklarowang wartos$cig) zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

c) Sporzadzania w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla pocztowej
placowki nadawczej: pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych i zestawien
przesytek nierejestrowanych.

d) Nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazanie przesytek utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku:

— Rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonanych
z uwzglednieniem podziatu na :poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i
zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

— Nierejestrowanych na zestawieniu ilosciowym wg poszczegdlnych kategorii wagowych
oraz rodzaju.

e) Umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczes$nie rodzaj przesyiki oraz nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie:

a. Przyjmowal przesytki pocztowe przygotowane zgodnie z niniejsza umowg w dniu
nadania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym i rozlicza¢ zgodnie z cenami
wskazanymi w formularzu asortymentowo-cenowym,

b. Przeprowadzi¢ konsultacje z Zamawiajacym w razie jakichkolwiek niejasnosci,
jakie wynikng w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

c.  Wykonywac przedmiot umowy z zachowaniem nalezytej starannosci



3.

d. Terminowo wystawia¢ faktury za zrealizowane ustugi. Faktury zawiera¢ majg
wyszczegdlnione ilosci i wartosci wszystkich rodzajow przesytek faktycznie nadanych
przez Zamawiajacego i zwroconych do Zamawiajacego w danym miesigcu.

Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, nie wymaga aneksu do umowy, pod
warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca
zobowigzuje sie do stosowania tych przepisow bez obcigzania Zamawiajagcego dodatkowymi
czynno$ciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegdlnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi
, Z wylaczeniem obowigzkdw lezacych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane
prawa.

4. Zasady dokonywania rozliczen:

1. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym jest 1 miesigc kalendarzowy. Faktury wystawiane
beda z ostatnim pracujgcym dniem kazdego miesigca.

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie ze ztozong ofertg nie moze przekroczy¢
kwoty .....coovveviennn. zt brutto ( stownie: .................. ).

3. Okreslone w pkt. 2 wynagrodzenie ptatne bedzie zgodnie z cenami Wskazanyml przez Wykonawce
w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym integralng cze$¢ umowy.

4. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu asortymentowo-
cenowym, podstawg do rozliczenia beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy. Na
Wykonawcy spoczywa obowigzek kazdorazowego dostarczania Zamawiajacemu aktualnego (tj. po
zmianach) cennika ustug.

5. Okreslone w formularzu asortymentowo-cenowym rodzaje i liczba przesytek w ramach
$wiadczonej kompleksowej obstugi pocztowej sq szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od
faktycznych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z
tytutu zmian rodzajowych i iloSciowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

6. Wykonawcy nie bedq przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego w przypadku, gdy
faczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia
okreslonego w pkt. 2

7. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawiania faktur na Zamawiajacego: Gmina Giuchotazy ul.
Rynek 15, 48-340 Gtuchotazy NIP 753-23-82-690.

8. Zamawiajacy dokona ptatnosci za wystawiong fakture po prawidtowym wykonaniu ustugi w
terminie 21 dni kalendarzowych, liczac od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem, ze
doreczenie przesyiki z fakturg do siedziby Zamawiajacego nastapi w ciggu 4 dni roboczych od dnia
jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia Zamawiajacemu przesytki z fakturg.

9. W przypadku wystgpienia zastrzezen dotyczacych poszczegdinych listbw w odebranej od
Zamawiajacego partii przesylek Wykonawca bez zbednej zwioki powiadomi o tym fakcie
Zamawiajacego. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ nadania tej przesytki po wyjasnieniu w dniu
nastepnym, jednak nie wstrzymuje to wysytki pozostatej partii przesytek .

5. Kary umowne

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych
objetych niniejsza umowa na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2012r. poz. 1529) oraz stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego, jezeli przepisy Ustawy Prawo
pocztowe nie stosujq inaczej

2. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna w wysokosci 10 % brutto wynagrodzenia
okreslonego w pkt. 4 ppkt. 2 , w przypadku, gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy w catosci lub w
czesci z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca
odstapi od umowy w catosci lub w czesci z wtasnej winy.

3. Zapfata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajagcego odszkodowania na
zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.



4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziatu 8
ustawy Prawo Pocztowe.

5. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia, w przypadku
niedotrzymania umoéwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesytek | w przypadku dziatania
sity wyzszej, ktdra uniemozliwi ich nadanie.

7. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgcego.

a) Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od dnia ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania zawarte w
rozporzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki
rejestrowanej i przekazu pocztowego.

b) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu
pocztowego, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

9. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych wymienionych w umowie majacych wptyw na jej wazno$¢. W przypadku poniesienia strat z
powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegajgq sobie prawo dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogdlnych

5. Termin zawarcia umowy

1. Umowa obowigzuje przez okres 36 miesiecy od daty jej zawarcia lub do wyczerpania $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje zamoéwienia okreslonych w pkt. 4 ppkt. 2.

7. Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy (przedstawiciele stron)
1. Do biezacej wspdtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznieni sq:
a) Ze strony Zamawiajacego —wskazane osoby..................

2. Zmiana osob wskazanych w ppkt. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i
nie stanowi zmiany tresci umowy.

- Osoby wymienione powyzej, sq uprawnione do przekazywania i przyjmowania wszelkich uwag i
zalecen w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.

- Osoby wymienione w pkt 7 Istotnych postanowien umowy upowaznione bedg rowniez do
potwierdzenia, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

- Zmiana os6b wymienionych w pkt 7 moze by¢ dokonana w formie pisemnego powiadomienia
drugiej strony Umowy.

- W zakresie wzajemnego wspotdziatania przy realizacji zamdwienia przedstawiciele stron
zobowigzujg sie dziata¢ niezwtocznie, przestrzegajac obowigzujacych przepisow prawa i ustalonych
ZWYyczajow.

8. Podwykonawcy




1 .Za dziatanie lub zaniechanie dziatania podwykonawcy/éw Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc¢ jak
za swoje dziatania.

2. Wykonawca moze powierzy¢ podwykonawstwo realizacji czeSci przedmiotu umowy na zasadach
okreslonych w SIWZ.

8. Zmiany postanowien zawartej umowy.

1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania istotnych
zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktdrej dokonano wyboru
Wykonawcy.

a) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
przypadku wszystkich zamian obiektywnie ocenianych, jako korzystne dla Zamawiajgcego w
sytuacji nieprzewidzianej i niezawinionej przez strony, ktorej wystgpienia strony nie mogty
przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci.

b) Zamawiajagcy na pisemny wniosek Wykonawcy dopuszcza zmiane podwykonawcy
w trakcie realizacji zamdwienia, wprowadzenie podwykonawcy, rezygnacje z podwykonawcy, z
zastrzezeniem zapiséw pkt. 29 SIWZ,

C) Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy spowodowanej zmiang powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa, w zakresie majagcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

d) Zamawiajacy dopuszcza zmiany przepisow prawnych o podatku od towardéw i ustug VAT.
Wykonawca bedzie uprawniony do wystawienia faktury VAT z uwzglednieniem stawki podatku
VAT, obowigzujacej na dziern powstania obowigzku podatkowego,

e) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku wynikniecia rozbieznosci lub
niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktorych nie mozna usung¢ w inny sposab,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez strony,

f) Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany umowy w przypadku wystapienia okolicznosci ,
ktérych nie mozna bylo przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy, noszacej znamiona sity
WYZSz€j.

g) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku zmiany ,cen jednostkowych
brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez Zamawiajagcego w formularzu
asortymentowo-cenowym, tylko w w sytuacjach spowodowanych zmianami tych cen zgodnie
z przedtozonym przez Wykonawce dokumentem potwierdzajacym konieczno$¢ tych zmian,
przy czym zmiany cen jednostkowych brutto nie moze wptywac na zmiane wynagrodzenia za
realizacje zamowienia. O powyzszych zmianach Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego co
najmniej na 14 dni przed wprowadzeniem zmian cen jednostkowych brutto podajac
uzasadnienie zmian cen.

2. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktdre Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode.

3. Wszelkie zmiany do umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznosci, z zastrzezeniem ppkt. 4.

4. O zmianach teleadresowych, zmianach rachunku bankowego, zmianach osoby przedstawiciela

strony, zmianach zasad wystawiania i przesytania faktur VAT i tym podobnych Wykonawca powiadomi

pisemnie Zamawiajgcego. Takie zmiany nie wymagajg sporzadzenia aneksu do umowy.

9. Postanowienia koncowe:

1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony bedq
staraty sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory beda podlega¢ rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

4. Wszystkie zataczniki do umowy bedq stanowity jej integralng czes$¢ ( formularz ofertowy,
szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, formularz asortymentowo-cenowy).






